Sie sprechen gut Franzésisch, schéatzen den telefonischen Kundenkontakt und
haben Erfahrung im Umgang mit EDV-Systemen?

Die Egli Sargproduktion AG ist eine innovative Unternehmung mit langjahriger Tradition. Als Produzentin von
Sargen und Anbieterin von samtlichen Dienstleistungen im Bereich des Bestattungswesens zahlen wir
national zu den fihrenden Unternehmungen in der Branche.

Zur Verstarkung unseres Verwaltungsteams in Beromiinster suchen wir
per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Kaufmannische/r Mitarbeiter/in, 80%

Ilhre Aufgaben umfassen:

. Bedienung der Telefonzentrale und Empfang (zusammen mit einer Mitarbeiterin)
. Erfassung von Bestellungen, Erstellung der Produktionspapiere und Fakturierung nach Lieferscheinen
. Unterstitzung in den Bereichen Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, Mahnwesen sowie Abrechnun-

gen der verschiedenen Tochtergesellschaften (Bestattungsunternehmungen)
. Unterstiitzung des Teams bei weiteren administrativen Aufgaben

Sie erfullen folgende Anforderungen:

. Kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige Erfahrung in dhnlichen Funktionen

. Sehr gute Franzosisch-Kenntnisse sowie stilsicheres Deutsch in Schrift und Sprache

o Gute Microsoft-Office-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit modernen EDV-Systemen
. Sie arbeiten sorgfaltig, gewissenhaft und teamorientiert

. Sie schatzen den direkten Kundenkontakt per Telefon

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen gerne per Mail an Andreas Egli
(a.edli@eglisarg.ch) . Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen.
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