Sie sprechen gut Franzésisch, schétzen den telefonischen Kundenkontakt und
haben Erfahrung im Umgang mit EDV-Systemen?

Die Egli Sargproduktion AG ist eine innovative Unternehmung mit langjahriger Tradition. Als Produzentin von
Sargen und Anbieterin von samtlichen Dienstleistungen im Bereich des Bestattungswesens zahlen wir
schweizweit zu den filhrenden Unternehmungen in der Branche.

Zur Verstarkung unseres Verwaltungsteams in Beromiinster suchen wir nach Vereinbarung eine/n:

Kaufmannische/r Mitarbeiter/in Verkauf, 50-80%

Ihre Aufgaben umfassen:

o Bedienung der Telefonzentrale und Empfang (zusammen mit einer Mitarbeiterin)

o Erfassung von Bestellungen, Erstellung der Produktionspapiere und Fakturierung nach Lieferscheinen
o Koordination der Lieferungen mit der Betriebsleitung

. Unterstitzung beim Fakturieren und beim Mahnwesen der verschiedenen

Tochtergesellschaften (Bestattungsunternehmungen)
. Unterstlitzung des Teams bei weiteren administrativen Aufgaben (bspw. Stammdatenpflege)

Sie erfullen folgende Anforderungen:
. Kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige Erfahrung in dhnlichen Funktionen
o Sehr gute Franzoésisch-Kenntnisse sowie stilsicheres Deutsch in Schrift und Sprache

o Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Word, Excel, Outlook) und Erfahrung mit ERP-Systemen
(Business Central / Microsoft Dynamics Navision von Vorteil)

. Sie arbeiten sorgfaltig, gewissenhaft und teamorientiert
. Sie schatzen den direkten Kundenkontakt per Telefon

Was wir bieten:
. Grosszugiger, modern eingerichteter Arbeitsplatz (inkl. eigenem Parkplatz)

. Familiares, kleines Team, dadurch kurze Entscheidungswege und die Mdglichkeit,
Prozesse weiterzuentwickeln

. Geregelte Arbeitszeiten und faire Konditionen

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
gerne per E-Mail an Martin Schnydrig, Leiter Personaladministration: m.schnydrig@eglisarg.ch.
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
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